Zarzadzenie Nr 4}
Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad

. t
zdnia .Bsivsing., 2012 .

zZmieniajace zarzadzenie w sprawie procedury windykacji naleznosci
w Centrali Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad

Na podstawie § 4 ust. 2 pkt 1 zatacznika Nr 1 do zarzgdzenia Nr 16 Generalnego
Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad z dnia 16 czerwca 2008 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych | Autostrad
(z pézn. zm.)) zarzadza sie, co nastepuje:

g 1.
W zarzadzeniu Nr 73 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad
z dnia 1 grudnia 2009 r. w sprawie procedury windykacji naleznosci w Centrali Generalnej
Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad, zmienionym zarzadzeniem Nr 23 z dnia 23 lipca
2012 r., w § 2 wprowadza sle nastepujace zmiany:

1) ust. i-otrzymuje brzmienie:
»1. Na biezaco, nie pdZniej niz po zakoriczeniu kazdego miesigca, pracownik
Zespotu Obstugi Naleznosci z Tytutu Optat Drogowych Wydziatu Finansowego,
zwany dalej ,Pracownikiem WF”, dokonuje weryfikacji sald kont
rozrachunkowych i ustala opdznienia w regulowaniu naleznodci,

o ktérych mowa w § 1.7;

2) po ust. 1 dodaje sie ust. 1a w brzmieniu:
.la. W przypadku stwierdzenia opoéznienia, o ktérym mowa
w ust. 1, przez podmiot zobowigzany do zaptaty naleznosci, Pracownik WF
wystawia w dwdch egzemplarzach upomnienie, zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatacznik nr 1 do zarzadzenia, z wylaczeniem naleznosci
podlegajgcych Manuainemu Systemowi Poboru Opfat. Po zakonczeniu kazdego
kwartatu Pracownik WF nalicza i ujmuje w ksiegach rachunkowych odsetki
od naleznosci, a nastepnie wysyla noty odsetkowe do podmiotdw

zobowigzanych do ich uiszczenia.";

1}Zmiany niniejszego zarzadzenia zostaty wprowadzone zarzgdzeniem Generalnego Dyrektora Drég Krajowych
i Autostrad: Nr 9 2z dnia 31 marca 2009 r.,, Nr 15 z dnia 29 kwietnia 2009 r., Nr 21 z dnia
1 czerwca 2009 r., Nr 26 z dnia 20 kwietnia 2010 r., Nr 60 z dnia 17 czerwca 2010 r., Nr 68 z dnia 30 czerwca
2010 r., Nr 95 z dnia 28 pazdziernika 2010 r., Nr 100 z dnia 12 listopada 2010 r., Nr 118 z dnia 30 grudnia
2010 r., Nr 13 z dnia 28 lutego 2011 r., Nr 24 z dnia 1 kwietnia 2011 r., Nr 38 z dnia 21 czerwca 2011 r., Nr
69 z dnia 22 listopada 2011 r., Nr 2 z dnia 5 stycznia 2012 r., Nr 8 z dnia 29 lutego 2012 r,, Nr 20 z dnia 28
czerwca 2012 r. oraz Nr 28 z dnia 24 sierpnia 2012 r.
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3) ust. 3 otrzymuje brzmienie:
~»3. Korespondencje z podmiotami zobowigzanymi do uiszczenia naleznosci,
o ktoérych mowa w ust. 1a oraz wyjasnianie spraw spornych prowadzi kierownik
komérki ogranizacyjnej BE lub dzialajacy z jego upowaznienia pracownik WF.”
4) ust. 12 otrzymuje brzmienie:
»12. Po zakonczeniu kazdego kwartatu Biuro Ekonomiczno-Finansowe informuje
Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad oraz Dyrektora Generalnego
Urzedu o wysokosci niesciggnietych naleznosci Centrali i Oddziatéw oraz
wskazuje propozycje dziatan rekomendowanych do podjecia.”

‘ g 2.
Tekst ujednclicony zarzgdzenia, o ktérym mowa w § 1, stanowi zatgcznik do ninigjszego

zarzadzenia.

§ 3.
Zarzgdzenie wchodzi w 2ycie 2z dniem podpisania z moca obowigzujacy
od dnia 1 czerwca 2012 r.
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Zalacznik do zarzadzenia Nr LF}
Generalnego Dyrektora Drég
Krajowych i Autostrad

z dnia 2.2 30 R0, 2012 1.

TEKST UJEDNOLICONY

Zarzadzenie Nr 73
Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad
Zz dnia 1 grudnia 2009 r.

w sprawie procedury windykacji naleznosci
w Centrali Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad

Na podstawie § 4 ust. 2 pkt 1 zatacznika Nr 1 do zarzadzenia Nr 16 Generalnego
Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad z dnia 16 czerwca 2008 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad (z pézn.

zm.1) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

Zarzadzenie okresla procedure windykacji w Centrali Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych
i Autostrad naleznosci z tytutu: _
1) oplat i kar wynikajacych z ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych;
2) innych, niz okreslone w pkt 1 naleznosci, do ktérych nie stosuje sie przepiséw

Ordynacji podatkowej, stanowiacych dochéd Skarbu Parstwa.

§ 2.

1. Na biezaco, nie pdzniej niz po zakonczeniu kazdego miesigca, pracownik Zespotu
Obstugi Nafeznosci z Tytutu Optat Drogowych Wydziatu Finansowego, zwany dalej
~Pracownikiem WF”, dokonuje weryfikacji sald kont rozrachunkowych i ustala

opéznienia w regulowaniu naleznosci, o ktérych mowa w § 1.

la. W przypadku stwierdzenia opdznienia, o ktérym mowa w ust. 1, przez podmiot

zobowigzany do zaplaty naleznosci, Pracownik WF wystawia w dwdéch

1 Zmiany niniejszego zarzadzenia zostaty wprowadzone zarzadzeniem Generalnego Dyrektora Drog Krajowych |
Autostrad: Nr 9 z dnia 31 marca 2009 r., Nr 15 z dnia 29 kwietnia 2009 r., Nr 21 z dnia
1 czerwca 2009 r., Nr 26 z dnia 20 kwietnia 2010 r., Nr 60 z dnia 17 czerwca 2010 r,, Nr 68 z dnia 30 czerwca
2010 r., Nr 95 z dnia 28 pazdziernika 2010 r., Nr 100 z dnia 12 listopada 2010 r., Nr 118 z dnia 30 grudnia
2010 r., Nr 13 z dnia 28 lutego 2011 r., Nr 24 z dnia 1 kwietnia 2011 r,, Nr 38 z dnia 21 czerwca 2011 r., Nr
69 z dnia 22 listopada 2011 r., Nr 2 z dnia 5 stycznia 2012 r., Nr 8 z dnia 29 lutego 2012 r., Nr 20 z dnia 28
czerwca 2012 r. oraz Nr 2B z dnia 24 sierpnia 2012 r.
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10.

egzemplarzach upomnienie, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do
zarzadzenia, z wylgczeniem naleznosci podlegajgcych Manualnemu Systemowi
Poboru Optat. Po zakonczeniu kazdego kwartatu Pracownik WF nalicza i ujmuje
w ksiegach rachunkowych odsetki od naleznosci, a nastepnie wysyla noty

odsetkowe do podmiotéw zobowigzanych do ich uiszczenia.

Ewidencje upomniefi, o ktérych mowa w ust. 1, prowadzi Pracownik WF.

Wzor ewidencji upomnien stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

Korespondencjg z podmiotami zobowigzanymi do uiszczenia naleznosci, o ktdrych
mowa w ust. la oraz wyjasnianie spraw spornych prowadzi kierownik komérki

ogranizacyjnej BE lub dziatajacy z jego upowaznienia pracownik WF.

W terminie 14 dni, po uptywie terminu okreslonego w upomnieniu, Pracownik WF
(w przypadku braku wplaty) przekazuje komplet dokumentéw (kopie upomnienia,
kopie potwierdzenia odbioru) do Biura Prawnego celem wystawienia tytulu
wykonawczego. Biuro Prawne wystawia tytut wykonawczy w trzech egzemplarzach
i przekazuje do Zespotu Obstugi Naleznosci z Tytutu Opfat Drogowych Wydziatu
Finansowego w terminie 7 dni od daty otrzymania dokumentow.

Pracownik WF przekazuje tytul wykonawczy do podpisu Generalnego Dyrektora Drog
Krajowych i Autostrad.

Ewidencje tytutdw wykonawczych prowadzi Pracownik WF. Wzdér ewidencji tytutdw

wykonawczych stanowi zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

Oryginat tytulu wykonawczego wraz z odpisem przeznaczonym dla zobowigzanego,

Pracownik WF wysyla do wlasciwego miejscowo naczelnika urzedu skarbowego.

W przypadku braku dziatah egzekucyjnych ze strony urzedu skarbowego po uplywie
dwdch miesiecy od daty wystania tytulu wykonawczego, Pracownik WF wysyla do
urzedu skarbowego pisemne zapytanie o sposobie zalatwiania wniosku

egzekucyjnego przez ten urzad.

W przypadku odpowiedzi urzedu skarbowego o nieskutecznosci postepowania
egzekucyjnego, cata dokumentacje sprawy wraz ze stanowiskiem merytorycznym
Kierownik Zespotu Obstugi Naleznosci z Tytutu Opiat Drogowych Wydziatu
Finansowego przekazuje do Biura Prawnego celem wydania opinii prawnej

w przedmiocie dalszego postepowania.

W przypadku braku uregulowania naleznosci, do ktérych nie stosuje sie przepisow
ustawy z dnia 12 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji,
Pracownik WF wysyta wezwanie do zaptaty z terminem zaptaty 14 dni od daty

otrzymania wezwania, a w przypadku braku wptlaty przekazuje komplet dokumentéw
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wraz ze stanowiskiem komoérki merytorycznym, do Biura Prawnego celem

skierowania sprawy do sadu.

11. Naleznosci niesciagniete, w przypadku otrzymania 2z urzedu skarbowego
postanowienia o umorzeniu postepowania egzekucyjnego, gdy postepowanie zgodnie
z niniejszg procedurg okazalo sie nieskuteczne, podlegaja umorzeniu. Wniosek
o odpisanie naleznosci sporzadza Kierownik Zespotu Obstugi Naleznosci z Tytutu
Optat Drogowych Wydziatu Finansowego, akceptuje Gidwny Ksiegowy, opiniuje Biuro
Prawne, a zatwierdza Generalny Dyrektor Drég Krajowych i Autostrad.

12. Po zakonczeniu kazdego kwartatu Biuro Ekonomiczno-Finansowe informuje
Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad oraz Dyrektora Generalnego
Urzedu o wysokosci niesciagnietych naleznosci Centrali i Oddziatéw oraz wskazuje

propozycje dziatan rekomendowanych do podjecia.

13. Obowigzek uiszczenia optat i kar wynikajacych z ustawy z dnia 21 marca 1985 r.
o drogach publicznych, przedawnia sie z uplywem 5 lat, liczac od konca roku
kalendarzowego, w ktérym optaty lub kary powinny zostaé uiszczone przez podmiot

zobowigzany.

§ 3.

Traci moc zarzadzenie Nr 16 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad z dnia
28 kwietnia 2009 r. w sprawie procedury windykacji naleznosci w Centrali Generalnej
Dyrekgji Drég Krajowych i Autostrad.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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(nazwa i adres wisrzyciela}

UPOMNIENIE

Zataczniki do zarzadzenia Nr.... .”?3
Generalnego Dyrektora Drog Krajowych

i Autostrad z dnia. .. 04/@/03 e

Zatacznik nr 1

Za potwisrdzeniem odbioru

Adresat:

|

Na podstawie art. 15 § 1 ustawyz dnia 17 czerwca 1966 1. 0 pofstepowaniu egzekucyjnym w administracji 1 o

{Dz. U, z 2002 r. Nr 110, poz. 968, z pézrt. zm. ) wzywa sig do uregu

owania nastepujacych naleznosci: j

Rodzaj e Kw"t:)ta naleznosci Kwota., od k.t ore)] - OdS(?t!(IZ ty_t utu |
Lp. - Miesigc/Rok " . nalicza sie | zwioki liczy sie od
naleznosci gidwnej w zt L .
- : y : odsetki w zt 2) dnia
1
2
3
4
5 | Koszty upomnienia 8,80
3] Razem

Naleznosci te nalezy wptacié w ciagu 7 dni, liczac od dnia dorgczenia ninigjszego upomnienia, do kasy, za

posrednictwem Poczty Polskiej lub na rachunek bankowy nr;

W przypadku nieuregulowania haleznosci we wskazanym teminie, zostanie wszczete postepowanie
egzekucyjne w celu przymusowego sciggniecia naleznosdci w trybie egzekucji administracyjnej, co spowoduje

dodatkowe obciazenie kosztami egzekucii.

{podpis i pieczatka z podaniem imienia,
nazwiska i stanowiska stuzbowego)

1) Wiarzyciel podaje NIP, jezell jest mu znany.

2) Kwota, od ktéref nalicza sig odsetki za zwioke, jezeli dochodzona naleznoscia sg odsetki od nieuregulowanej w

teminie zaliczki na podatek
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